
 

 

QU A D R O  D E  SER VID O R ES EFETIVO S E  C O M ISSIO N A D O S  

A N O  BA SE  2020 

 

 

 

M AT R ÍCU L A NO M E  
E FE T IVO  /  

CO M ISSIO NAD O  
FU NÇÃO  

CO M PE T Ê NCIA 

(D E SCR IÇÃO  D A FU NÇÃO ) 
L O T AÇÃO  NO M E AÇÃO  E ST ÁVE L  

D AT A 

AD M ISSÃO  

D AT A 

E X O NE R AÇÃO   

714-1  Cam ila Sant’ Anna D onadon  E fe tivo 
Assiste nte  

Adm inistrativo  

Aux iliar o D ire tor Adm inistrativo no que  c onc e rne  às atividade s 

buroc rátic as do de partam e nto; aux iliar nos se rviç os de  nature za 

adm inistrativa, e spe c ífic os de  c ada divisão ou se tor da Câm ara; 

re digir, digitar, c onfe rir, c orrigir ofíc ios ou q uaisque r outros tipos 

de  c orre spondê nc ia ofic ial; digitar, c onfe rir e  c orrigir proposituras, 

proje tos, e m e ndas, re latórios, c ontratos, te rm os aditivos, 

planilhas, tabe las, e nc am inhados por se us (suas) supe riore s (as) 

hie rárquic os (as), pe la pre sidê nc ia da e dilidade , pe la m e sa 

dire tora, pe las banc adas e  pe los ve re adore s; ope rar softw are s e  

siste m as de  inform átic a, inse rindo dados ne c e ssários ao bom  

ate ndim e nto dos se rviç os da Câm ara. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  02/03/2015  N ão Consta 

 

M AT R ÍCU L A NO M E  
E FE T IVO  /  

CO M ISSIO NAD O  
FU NÇÃO  

CO M PE T Ê NCIA 

(D E SCR IÇÃO  D A FU NÇÃO ) 
L O T AÇÃO  NO M E AÇÃO  E ST ÁVE L  

D AT A 

AD M ISSÃO  

D AT A 

E X O NE R AÇÃO   

612-1  E duardo M é dic i de  Souza E fe tivo 
D ire tor 

Financ e iro  

Coode rnar, c ontrolar e  fisc alizar o de partam e nto c ontábil; 

m anife star-se  nos proc e ssos adm inistrativos de  orde m  financ e ira; 

asse ssorar os ve re adore s e m  m até rias orç am e ntárias, tributárias, 

f inanc e iras e  outras re lac ionadas à Contabilidade  Públic a; e xarar 

pare c e re s sobre  os balanc e te s patrim oniais, orç am e ntários, 

e c onôm ic os e  financ e iros da Adm inistraç ão D ire ta e  Indire ta . 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  02/10/2006  N ão Consta 

450-1  José  Ange lo Fiorot Junior E fe tivo 
Aux iliar de  

Se c re taria 

E xe c utar trabalhos de  nature za adm inistrativa de  c e rta 

c om ple x idade , que  re que iram  algum a c apac idade  de  julgam e nto; 

datilografar ou digitar te xtos, c artas, ofíc ios, c irc ulare s e  outros 

doc um e ntos; se c re tariar re uniõe s, lavrar atas e  faze r quaisque r 

e xpe die nte s a re spe ito; se c re tariar as re uniõe s das c om issõe s e  

e laborar as atas e  de m ais doc um e ntos; e laborar os rote iros das 

re uniõe s; ate nde r c ham adas te le fônic as, anotando ou e nviando 

re c ados para obte r ou forne c e r inform aç õe s; organizar e  

ac om panhar as public aç õe s do Pode r L e gislativo, nos órgãos de  

im pre nsa ofic iais; organizar e  m ante r atualizado os arquivos da 

Câm ara M unic ipal . 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  20/08/2003  N ão Consta 



493-1  M aria Rita Pe re ira Fe rro  E fe tivo Cope ira 

Faze r e  se rvir c afé , água e  outros, nos se tore s de  trabalho, nas 

quantidade s e  horários de te rm inados. Ate nde r o(s) ve re ador(e s) 

de  form a individual, l im pando as re spe c tivas m e sas e  ainda 

se rvindo c afé , água e  outros durante  as se ssõe s ordinárias e  

e xtraordinárias. Ze lar pe la l im pe za, c onse rvaç ão e  guarda dos 

apare lhos e  e quipam e ntos util izados e  do loc al de  trabalho. 

E fe tuar pe que nas c om pras de  m ate rial de  higie ne , l im pe za e  de  

e sc ritório e ntre  outros, se m pre  quando re quisitada. M ante r 

se m pre  a arrum aç ão da c ozinha, l im pando e  traze ndo os 

re c ipie nte s, vasilham e s e  outros ute nsíl ios da c ozinha e m  pe rfe ito 

e stado de  lim pe za. Solic itar ao se tor c om pe te nte  autorizaç ão para 

c om pra do m ate rial de  lim pe za e  de  c ozinha. Cole tar o l ixo das 

salas diariam e nte , be m  c om o  c orre dore s, ple nário e  outras 

de pe ndê nc ias, re c olhe ndo -os ade quadam e nte . M ante r a de vida 

higie ne  das instalaç õe s sanitárias da Câm ara . 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  20/08/2003  N ão Consta 

 

 

M AT R ÍCU L A NO M E  
E FE T IVO  /  

CO M ISSIO NAD O  
FU NÇÃO  

CO M PE T Ê NCIA 

(D E SCR IÇÃO  D A FU NÇÃO ) 
L O T AÇÃO  NO M E AÇÃO  E ST ÁVE L  

D AT A 

AD M ISSÃO  

D AT A 

E X O NE R AÇÃO   

574-6  M arle ne  Apare c ida M ante li  E fe tivo 

Asse ssor de  

Im pre nsa e  

Ce rim onial  

E xe c utar se rviç os jornalístic os re lac ionados c om  assuntos e  

m até rias da Câm ara; faze r a c obe rtura dos trabalhos das 

c om issõe s, das se ssõe s, audiê nc ias públic as, e ntre vistas c ole tivas, 

e xposiç õe s e  dos e ve ntos inte rnos e  e xte rnos re lac ionados c om  a 

Câm ara; e laborar m até rias e spe c iais para os órgãos de  divulgaç ão 

da Câm ara, inc lusive  a T V  Câm ara; e nc arre gar-se  do proc e sso de  

suprim e nto de  notíc ias e nc am inhadas para os m e c anism os de  

divulgaç ão instituc ional da Câm ara M unic ipal; provide nc iar a 

c aptaç ão nas m ais variadas fonte s de  inform aç õe s, que  suprirão 

os m e ios de  c om unic aç ão instituc ional m antidos pe la Câm a ra 

M unic ipal. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  01/06/2015  N ão Consta 

477-1  
M ayc on Paulo Barbosa de  

Cam pos 
E fe tivo V igia L e gislativo  

Re alizar vigilânc ia do pré dio da Câm ara M unic ipal; ze lar pe la 

se guranç a, vigiar e  ze lar pe los be ns m óve is e  im óve is da Câm ara 

M unic ipal, re latar os fatos oc orridos durante  o pe ríodo de  

vigilânc ia aos supe riore s, vistoria rotine iram e nte  a parte  e xte rna 

da Câm ara M unic ipal e  o fe c ham e nto das de pe ndê nc ias inte rnas, 

re sponsabilizando-se  pe lo c um prim e nto das norm as de  

se guranç a, re alizar vistoria e  rondas siste m átic as e m  todas as 

de pe ndê nc ias da Câm ara M unic ipal, pre ve nindo situaç õe s que  

c oloque m  e m  risc o a  inte gridade  do pré dio, dos e quipam e ntos e  

a se guranç a dos se rvidore s e  e xe c utar outras tare fas que  se  

inc luam , por sim i laridade , no m e sm o c am po de  atuaç ão.  

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  20/08/2003  N ão Consta 

712-1  N adija Jane  Silva E fe tivo 
Age nte  de  

Se rviç os G e rais 

Re alizar atividade s de  lim pe za e m  ge ral e  atividade s re lac ionadas, 

l im pe za inte rna do Ple nário, G abine te s, de m ais áre as e  aos 

se rviç os de  lim pe za e  higie ne  e m  ge ral; lavar louç as e  ute nsíl ios de  

c opa e  c ozinha; E xe c utar se rviç os de  rouparia e  lavande ria; l im par 

e  c onse rvar o pré dio da Câm ara M unic ipal; lavar sanitários, 

re m ove r l ixos e  de tritos; l im p ar m óve is e  e quipam e ntos de  

e sc ritório e  m ante r o loc al de  trabalho se m pre  e m  pe rfe itas 

c ondiç õe s de  higie ne ; ze lar pe la m anute nç ão de  m áquinas e  

e quipam e ntos sob sua guarda. 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  02/03/2015  N ão Consta 



 

485-1  Silvia de  Assis E fe tivo Re c e pc ionista 

Re alizar se rviç os de  ate nde nte  de  re c e pç ão da Câm ara M unic ipal, 

princ ipalm e nte : re c e pc ionar e  pre star se rviç os de  apoio 

adm inistrativo, m ante ndo -se  atualizado (a) das atividade s da 

Câm ara para m e lhor inform aç õe s ao públic o; pre s tar ate ndim e nto 

te le fônic o e  forne c e r inform aç õe s; re c e be r visitante s, ave riguar 

suas ne c e ssidade s e  c onduzi -los ao lugar ou a pe ssoa proc urada; 

organizar inform aç õe s e  plane jar o trabalho do c otidiano; 

Re sponsabilizar-se  pe lo c ontrole  da portaria e  ate ndi m e nto ao 

públic o, no que  diz re spe ito ao trânsito de  pe ssoas e  m ate riais no 

âm bito da Câm ara. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  20/08/2003  N ão Consta 

 

 

 

 

M AT R ÍCU L A NO M E  
E FE T IVO  /  

CO M ISSIO NAD O  
FU NÇÃO  

CO M PE T Ê NCIA 

(D E SCR IÇÃO  D A FU NÇÃO ) 
L O T AÇÃO  NO M E AÇÃO  E ST ÁVE L  

D AT A 

AD M ISSÃO  

D AT A 

E X O NE R AÇÃO   

748-1  Pe dro T e rra Junior Com issionado 
Asse ssor de  

G abine te  

Se c re tariar os trabalhos dos V e re adore s e  c oorde nar os 

ate ndim e ntos aos c idadãos re alizados pe lo G abine te ; c oorde nar o 

func ionam e nto dos se rviç os do G abine te  do V e re ador e  orie ntar 

as aç õe s pe la m e lhor visão polític a/c om unitária; analisar, f isc alizar 

e  c ontrolar, pe rm ane nte m e nte , a atuaç ão e  organizaç ão do 

G abine te ; viabilizar a c om unic aç ão do G abine te  c om  os de m ais 

órgãos da Câm ara M unic ipal; asse ssorar o V e re ador no e xe rc íc io 

das atividade s le gais e  re gim e ntais ine re nte s ao c argo; re alizar as 

de m ais atividade s de  asse ssoram e nto polític o que  lhe  fore m  

atribuídas; supe rvisar a e laboraç ão de  e xpe die nte s, 

c orre spondê nc ias, de  m inutas de  m até rias le gislativas, tais c om o 

proposiç õe s, pare c e re s, votos, re que rim e ntos, re c ursos, e m e ndas, 

proje tos de  le i e  outros; ac om panhar as re ivindic aç õe s e laboradas 

pe lo e dil e  solic itadas pe la c om unidade , no que  c onc e rne  às obras 

e  de m ais im plantaç õe s de  se rviç os solic itados pe lo ve re ador e  

de vidam e nte  aprovados pe lo Ple nário.  

 

Câm ara 

M unic ipal  

Portaria 

004/2019 
N ão 04/04 /2019 30/06/2020  

713-1  W ilson Rodrigo G arc ia E fe tivo 
Proc urador 

Jurídic o 

Analisar e  e laborar doc um e ntos jurídic os; e xam inar proc e ssos 

e spe c ífic os e  pe squisar a le gislaç ão para a c riaç ão do arquivo 

jurídic o; prom ove r a de fe sa da Câm ara nos proc e ssos 

adm inistrativos e  judic iais; Pe squisar, analisar e  inte rpre tar a 

le gislaç ão e  re gulam e ntos e m  vigor, re fe re nte s às áre as 

adm inistrativa, f isc al, tributária, re c ursos -hum anos, 

c onstituc ional, c ivil, proc e ssual, am bie ntal, e ntre  outras. Analisar 

e  e laborar c ontratos, c o nvê nios, pe tiç õe s, c onte staç õe s, ré plic as, 

m e m oriais e  de m ais doc um e ntos de  nature za jurídic a. E xam inar e  

re visar proc e ssos, de  ac ordo c om  a áre a de  atuaç ão. E xam inar os 

ante proje tos de  le is, proje tos, re gulam e ntos e  instruç õe s, 

e m itindo pare c e re s e  e laborando m inutas, quando ne c e ssário. 

Pe squisar a jurisprudê nc ia e  doutrina, para form aç ão do arquivo 

jurídic o, orie ntando quanto à organizaç ão do m e sm o. D e fe nde r a 

Câm ara M unic ipal e m  juízo, ou fora de le , e m  qualque r m até ria 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  02/03/2015  N ão Consta 



que  lhe  diga re spe ito. E m itir pare c e re s sobre  assuntos de  

inte re sse  da Câm ara. 

747-1  
L uc im ara Patríc ia Silva 

M ilhoruc c i  
Com issionado 

Asse ssor 

L e gislativo  

Asse ssorar o V e re ador durante  as atividade s Ple nárias e  de  

Com issõe s L e gislativas; asse ssorar o ve re ador no e xam e  de  

proposiç õe s que  tram itare m  e m  Com issão Pe rm ane nte  e /ou 

te m porária da qual o m e sm o faç a parte ; asse ssorar as atividade s 

polític o-parlam e ntare s de se nvolvidas pe lo V e re ador; Asse ssorar 

am plam e nte  o V e re ador na apre c iaç ão de  proposiç õe s, tanto de  

orige m  le gislativa c om o e xe c utiva; re digir, a pe dido do V e re ador, 

pronunc iam e ntos a se re m  fe itos pe lo m e sm o no Ple nário da Casa;  

que stionar, junto à Adm inistraç ão da Câm ara, e m  nom e  do 

ve re ador, toda e  qualque r re ivindic aç ão. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Portaria 

003/2019  
N ão 01/04/2019  31/12/2020  

748-1  
D ie im e s L e andro Xavie r 

A lvare s 
Com issionado 

Asse ssor de  

G abine te  

Se c re tariar os trabalhos dos V e re adore s e  c oorde nar os 

ate ndim e ntos aos c idadãos re alizados pe lo G abine te ; c oorde nar o 

func ionam e nto dos se rviç os do G abine te  do V e re ador e  orie ntar 

as aç õe s pe la m e lhor visão polític a/c om unitária; analisar, f isc alizar 

e  c ontrolar, pe rm ane nte m e nte , a atuaç ão e  organizaç ão do 

G abine te ; viabilizar a c om unic aç ão do G abine te  c om  os de m ais 

órgãos da Câm ara M unic ipal; asse ssorar o V e re ador no e xe rc íc io 

das atividade s le gais e  re gim e ntais ine re nte s ao c argo; re alizar as 

de m ais atividade s de  asse ssoram e nto polític o que  lhe  fore m  

atribuídas; supe rvisar a e laboraç ão de  e xpe die nte s, 

c orre spondê nc ias, de  m inutas de  m até rias le gislativas, tais c om o 

proposiç õe s, pare c e re s, votos, re que rim e ntos, re c ursos, e m e ndas, 

proje tos de  le i e  outros; ac om panhar as re ivindic aç õe s e laboradas 

pe lo e dil e  solic itadas pe la c om unidade , no que  c onc e rne  às obras 

e  de m ais im plantaç õe s de  se rviç os solic itados pe lo ve re ador e  

de vidam e nte  aprovados pe lo Ple nário.  

 

Câm ara 

M unic ipal  

Portaria 

004/2020  
N ão 01/07/2020  31/12/2020  

 


